UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BA DONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1604/UBND Ba Béng, ngdy 27 thang 8 ndam 2026
Vv khan truong ra soét, bao céo thuc
trang sb luong, danh séch vién chirc,
lanh dao c6 mat dé giao bién ché va dé
xuét nhu cau, nguyén vong doi vi véi
nhan vién Truong hoc

Kinh gtri: .
- Truong Mam Non Ba Bong;

- Trudng Tiéu hoc Ba Bong;

- Truong THCS Ba Bgng;

- Truong TH&THCS Ba bgong (Ba Lién cii).

Thuc hién Quyét dinh s6 627/Qb-UBND ngay 14/8/2026 cua UBND tinh
Quang Ngai phé duyét Phuong an tong thé sap xép cac co sé gido duc mam non,
phd thong, thudng xuyén, gido duc nghé nghiép cong lap trén (dia ban tinh
Quang Ngii; Hudéng din 5555/BG DT-GDPT ngay 18/8/2026 vé viéc hudng
dan t6 chtrc va hoat dong cong 1ap sau sap xép.

Pé c6 co s danh gia dﬁy du thuc trang do1 ngli sau sap nhap, t6 chirc lai
cac co sO gido duc; xac dinh nhu cau sir dung vién chirc, nguoi lao dong theo
quy mo truong, 16p, hoc sinh va vi tri viée lam; dong thoi xay dung phuong an
sap xép, bd tri doi ngli va tham muu cap c6 tham quyén giao, phan bo bién ché
cho cac don vi truong hoc thuoc UBND xa Ba Pong, UBND xa Ba Bdng yéu
cau Hiéu trudng cac truong khan truong to chic ra soat, théng ké va bao cdo, cu
thé nhu sau:

1. Ra soat thue trang t6 chirc, quy mé truwong, 16p va hoc sinh

Céc truong ra soat, bao cdo chinh xac thuc trang t6 chirc va quy md hoat
dong cua don vi sau sap nhap, t6 chirc lai, gom:

Tén trudng, cip hoc, dia diém truong chinh va cac diém truong (néu
c0);S6 10p theo tung khoi; SO hoc sinh theo ting khoi, 16p; Quy mé hoc sinh
binh quan/lop; S 16p, s6 hoc sinh tang, giam so voi trudc khi sap nhap; Cac yéu
t6 dac thu c6 anh huong dén viéc bd tri do6i ngii va bién ché; Cac nhiém vu
chuyén mon, quéan ly va phuc vu hoat dong gido duc dang thuc hién tai don vi.

S6 lidu phai duoc ra soat va xac dinh theo thuc té sau sap nhap, td churc
lai, 1am can cr xac dinh nhu cau doi ngii cua tung truong.

2. Ra soat, thong ké toan bd ddi ngii hién c6

Céc trudng ra soat, thong ké day du toan bo doi ngii hién c6 tai thoi diém
bao cao, bao gom:

a) Vién chirc quan ly:
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Hiéu truong; Pho Hiéu trudng; Cac chirc danh quan 1y khac (néu c6).

b) Gido vién: Thong ké theo timg mon hoc/cip hoc; S6 lwong gido vién
hién co; S6 gido vién dang truc tiép giang day; S6 gido vién kiém nhiém nhiém
vu khac; Sb gido vién nghi thai san, nghi dai han, biét phai, ting cuong hodc cac
truong hop khac (néu co).

¢) Nhan vién:

Ké toan; Van thu; Thu vién; Thiét bi, thi nghiém; Y té tru’érng hoc; Cong
ngh¢ thong tin; Thu quy; cac vi tri nhén vién khéc theo vi tri viéc 1am dugc cap
c6 tham quyén phé duyét.

DPdi véi tung cd nhan phai thé hién day da: ho va tén, nam sinh, chirc danh
nghé nghiép/chuc vu, vi tri viéc lam, trinh d§ dao tao, chuyén nganh, thoi gian
cong tac, don vi cong tac trudc va sau sap nhép va tinh trang lam viéc hién nay.

3. Ra soat trinh d¢ dao tao, chuyén mén, nghi€p vu

Cac truong théng ké day du van bang, ching chi cua timg vién chie,
nguoi lao dong dé phuc vu viéc danh gia kha niang bd tri, sip xép doi ngil sau
sap nhap. GOm

Trinh dd dao tao; Chuyén nganh dao tao; Chirc danh nghé nghiép hién
giti; Vi tri viéc lam hi¢n dang ddm nhi€ém; Ching chi boi dudng chuyén mon,
nghiép vu;

Péi véi nhing truong hop c6 kha nang b tri sang vi tri viéc lam khac,
nha truong phai ra soat cu thé diéu kién, tiéu chuan va lap danh sach riéng dé
UBND xa xem x¢€t trong qua trinh xay dung phuong an.

4. Xac dinh nhu cau bién ché theo tirng vi tri viéc lam

Trén co s& quy mo truong, 16p, hoc sinh va vi tri viéc lam dugc cép co
tham quyén phé duyét, cac truong phai xac dinh cu thé:

S luong nguoi lam viéc/bién ché duoc giao; So lwong nguoi hién co; Sd
lrong can bo tri theo nhu cau thuc t€; SO lwong thicu; (Thieu by mon nao) SO
luong thtra; (Thira b¢ mon nao) SO Iugng co thé bo tri, dicu chinh trong ndi bd
truong;

S6 luong dé nghi UBND x4 xem xét bd tri, diéu chuyén hodc thuc hién
cac phuong an sap xép khac.

Viéc xac dinh thiéu, thira bién ché phai dugc thyc hién theo ting vi tri
viéc lam, khong xé&c dinh tong s6 chung ctua don vi.

Pic biét, ddi vai gido vién phai xac dinh cu thé theo mén hoc, cép hoc,
khoi 16p, lam co s& danh gia chinh x4c tinh trang thura, thi€u gido vién.

5. Pé xuit phwong an sip xép, bo tri ddi ngii sau sap nhip

Trén co s& két qua ra soat, Hiéu trudng cac truong xay dung dé xuat
phuong an sap x€ép doi ngii cua don vi, trong do phan loai:
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Nhom 1: Doi ngil tiép tuc bd tri tai don vi

Lap danh sach nhiing vién chirc, ngudi lao dong dap ung y€u cau vi tri
viéc lam va c6 nhu cau ti€p tuc cong tac tai don vi.

Nhom 2: P61 ngti can bo tri, di€u chinh trong ndi by don vi

D61 voi truong hop co thé bo tri sang vi tri viéc lam khac trong cuing don
vi, phai néu rod vi tri hién tai, vi tri du ki€n bo tri va can cu vé trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu.

Nhom 3: Doi1 ngti doi du sau sap nhap

Dbi voi cac trudng hop doi du do sap nhap, to chirc lai trudng hoc, nha
truong phai 1ap danh sach riéng, néu ro:

Ho va tén; Chirc danh, vi tri viéc lam; Trinh do dao tao; Vi tri viéc lam
hién tai; Ly do doi du; Kha nang ti€p tuc bo tri tai don vi; Kha nang bo tri sang
vi tri viéc lam khéac; Nguyén vong ctia ca nhan (néu co).

Nhom 4: Doi ngii dé nghi diéu chuyén, bb tri sang don vi khac

Truong hop khong con nhu cau sir dung tai don vi nhung c6 kha ning b
tri tai don vi khac thuoc UBND xa, nha truong 1ap danh sach va dé xuat cu thé
vi tri viéc lam co6 thé bo tri.

Viéc dé xuét diéu chuyén chi 1a co s& dé UBND xa xem xét xay dung
phuong an chung, khong phai quyét dinh diéu chuyén cua nha truong.

6. Thoi gian, hinh thire va trach nhiém bao cao

Hiéu trudng cac truong co trach nhiém truc ti€p chi dao viéc ra soat, chiu
trach nhi€ém vé tinh day du, chinh xac va thong nhat cia toan bd sé li€u, danh
sach va phuong an dé xuat.

B4o c4o va cac biéu mau kém theo giri vé UBND xa Ba Pong (qua Phong
Van hoa - Xa hoi) trude 11 gio 00 phut ngay 28/8/2026 dé tong hop, xay dung
phuong an sip xép, bd tri d6i ngii va tham muu phan bo bién ché/sd luong ngudi

lam viéc cho céac truong sau sap nhap (Sé lidu ra sodt xdc dinh dén ngay
15/8/2026).

Pay 1a nhiém vu cap bach, ¢0 y nghia quan trong lam co s¢ tham muu
UBND x3 xay dung phuong 4n sap x€p doi ngi va phan bo bién ché sau sap
nhdp céc co sd gido duc. Vi vay, yéu cau cac truong thuc hién nghiém tac, ding
thoi gian, khong dé xay ra tinh trang bao cdo thiéu, tring hodc khong théng nhat
50 ligu.

UBND x3 khong xem xét diéu chinh s6 liéu do don vi béo céo khong day
du, khong chinh xac hoac gt khong ding thoi han. Hiéu truong cac truong chiu
trach nhi¢ém truéc UBND xa va trudc phdp luat vé s liéu, danh sach va noi
dung dé xuat ciia don vi minh.

(C6 biéu mau tong hop kém theo)
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Pé nghi cac truong trén dia ban xa quan tdm khan truong phdi hop trién
khai thyuc hién./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu trén; ITEra)
- Luu VT, VHXH ptthu).

Pham Thi Minh Déi
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