UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
XA BA DONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 1925/UBND Ba Péng, ngay 07 thang 10 ndm 2026
V/v trién khai tao lap,
cap nhat, quan ly, khai thac
va stir dung Co s6 dif liéu vé
chinh quyén dia phuong va
dia gidi1 hanh chinh

Kinh gui:
- Thuong truc HoO1 déng nhan dan xa;
- Cac phong chuyén mon thugc UBND x3;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x3;
- Trudng céc thon trén dia ban xa.

Thuc hién Cong vin s6 10391/UBND-NC ngay 07/10/2026 ctia Uy ban
nhan déan tinh Quang Ngai vé viéc trién khai tao 1ap, cap nhat, quan 1y, khai thac va
stt dung Co sé dit lidu vé chinh quyén dia phuong va dia giéi hanh chinh; Cong
van sb 5072/SNV-XDCQ ngay 05/10/2026 cua S& Noi vu vé viéc tao 1ap, cap
nhat, quan 1y, khai thac va str dung Co s& dit liéu vé chinh quyén dia phuong va
dia gioi hanh chinh, dé viéc tao 1ap, cap nhat dir liéu trén dia ban xa bao dam kip
thoi, day du, chinh xéc, thong nhét va dung tién do, Chu tich Uy ban nhédn dan x3
yéu cdu cac phong, don vi, Truong cac thon nghiém tac trién khai thuc hién; dé
nghi Thudng truc Hoi ddng nhan dan xa phdi hop thyuc hién cac ndi dung sau:

1. Yéu cau chung

- Dit liéu tao 1ap, cap nhat phai day du, chinh xac, thong nhat, kip thoi; ¢6 hd
s0, tai liéu hoac can ctr phép 1y lam co sé kiém chung.

- Chi tao 1ap, cap nhat cac nhom dir liéu theo Danh muc; khong tao lap
nhom dir li€u riéng ngoai Danh muc.

- Co quan, don vi, ca nhan cung cap thong tin chiu trach nhiém vé tinh day
du, chinh x4c, kip thoi cua thong tin do minh cung cap, xac nhan.

- Viéc cap nhat, phé duyét ditr li¢u thuc hién trén HE théng tai dia chi
https://csdlchuyennganh.moha.gov.vn/ (chon Co so dit lieu Chinh quyén dia
phuong), bang tai khoan do S& Noi vu cap tai Cong van sb 5069/SNV- -XDCQ va
Cong van s6 5070/SNV-XDCQ ngay 05/10/2026. Sau khi dang nhap lan dau phai
d6i mat khau va bao mat tai khoan.

- Thyfc hién theo quy trjnh 06 bu’c’yc‘ tai Muc III Phan B ctia Danh muc: khéi
tao hoac tjép nhan dir liéu; ki€ém tra tinh dé}{ du, chinh xac, hop 1@; cap nhat vao Hé
th()ng;okiém tra, phé duyét theo phan cap; dong bo dir li¢u; luu vét, theo doi lich st
thay doi.

2. Phan cong nhiém vu



a) Phong Van hoa - Xa hgi

- La co quan dau mdi, chu tri tham muu UBND x4 t6 chirc thuc hién; quan
1y, str dung tai khoan cia UBND x3a trén H¢E thong.

- Tiép nhan, kiém tra, cap nhat 1én Hé théng cac nhom dir li¢u thudc pham vi
tao 1ap cia UBND xa, gom: thong tin don vi hanh chinh xa theo cot “Pon vi chu
quan/tao 1ap dir liéu” ctia Danh muc; dit liéu 1anh dao UBND xa va cac co quan
chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khac thuoc UBND xa; dit li€u thon; dit li¢u nguoi
hoat dong khong chuyén trach & thon.

- Ra so4t dix liéu, trinh 1dnh dao UBND x3 kiém tra trude khi guri co quan co
tham quyén phé duy¢t.

- Tham muu UBND xa van ban phan cong nguoi thuc hién cap nhat, ra soat,
phé duyét dir 1iéu (ghi ro ho va tén, chiec vu, don vi cong tac, so dién thoai lién hé)
va Bao cdo két qua tao lap, cap nhat, phé duyét dir li¢u, giri S& Noi vu theo thoi
han tai muc 3 Cong van nay.

- Sau dot tao lap ban dau, thudng xuyén theo ddi, bd sung, hiéu chinh dir
li¢u khi c6 thay doi.

b) Vin phong HDND va UBND xa

- Cung cap, xac nhan thong tin vé don vi hanh chinh xa va thong tin lanh

dao UBND x4 kém tai liéu kiém chimg (nghi quyét, quyét dinh bau, phé chudn, bé
nhiém).

- Tham muu Thuong truc HDND xa thuc hién ndi dung tai diém d muc nay.

¢) Cac phong chuyén mon thupc UBND xa, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xda

- Ra soat, cung cdp, xac nhan thong tin 1anh dao ctia phong, don vi minh va
thong tin khac thugc linh vuc quan ly theo Danh muyc, guri Phong Van hoa - Xa hoi
tong hop.

- Phong Kinh té phdi hop cung cip thong tin lién quan dén dia gi6i hanh
chinh, dién tich tu nhién cta xa va cac thon.

d) Truong cdc thon

R4 soat, cung cdp va xac nhan thong tin cia thon (s6 hd, s6 nhdn khdau va
cdc thong tin khdc theo Danh muc) va thong tin nguoi hoat dong khong chuyén
trach & thon, gtri Phong Van hoa - Xa hoi.

d) Dé nghi Thuong truc Hpi dong nhan dan xa

- Phan cong dau moi cung cép, ra soé}t, xac nhan, cap r}ha‘[ va phé duyét dir
li¢u thudc pham vi quan 1y cia HDND xa, gom: dir 1iéu dai bicu HDND xa; dir li¢u
lanh dao HDND xa thugc pham vi Danh muc.

- Viéc nhép liéu ctia cac Ban thuoc HDND xa thuc hién tdp trung qua tai
khoan cia HDND xa.



- Gui thong tin dau mdi va két qua thyuc hién vé UBND x4 (qua Phong Vin
hoa - Xa hot) dé tong hop chung, bao cdo S& Noi vu.

3. Thoi han thuce hién

Noi dung

Pon vi thyue hién

Thoi han

Cung cip, x4c nhan thong
tin giri Phong Van hoa -
Xa hoi

Vian phong HDND va
UBND xa, cac phong,
don vi, Trudng cac thon

Trudc 16 gio 00 ngay
08/10/2026

Hoan thanh céap nhat, ra
soat, phé duyét dir licu
ban dau trén HE thong

Phong Van hoa - Xa hoi;

dau moi caa HDND xa

Trude ngay 10/10/2026

Gui van ban phan cong va
Bao cao két qua vé S&
Noi vy

Phong Van hoa - Xa hoi
tham muu UBND xa

Cham nhét ngay
11/10/2026

Day 1a nhiém vu cap bach, thoi gian thyc hién rat ngan Uy ban nhan déan xa
yéu cau cac phong, don vi, Trudng cac thon nghiém tic trién khai thuc hién; dé
nghi Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa quan tdm phdi hop. Trong qua trinh thyc
hién, néu c6 kho khin, vudng mic, kip thoi phan anh vé UBND xa (qua Phong
Vin héa - Xa héi) dé tong hop, bao cao S& Noi vu hudng dan, xir 1y./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, PCT UBND xa;

- Luu: VT, VHXH(ttthu).

Nguyén Viin Sinh
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